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MANUALIZACAO DE PROCESSO: REVISAO DE PENSAO POR MORTE

Processo: Revisdo de Pensao Por Morte.

Unidade Gestora: Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores de Séo

Francisco do Guaporé — IMPES.
Executora: Coordenacédo de Beneficios.
Unidade Atendida: Departamento Administrativo Previdenciario

1. REGULAMENTAQAO UTILIZADA: Lei Federal n.° 8.212, de 11 de
dezembro de 1990; Lei Municipal n°® 041, de 28 de abril de 2015; Constituicdo
Federal 1988 no art. 40, 88 2° e 7°.

2. OBJETIVO

Definir e padronizar procedimentos das atividades relativas ao atendimento
de requerimentos administrativos recebidos, referentes aos dependentes dos
servidores falecidos, no que diz respeito ao processo de Revisdo de Pensao

por Morte.

3. TERMOS UTILIZADOS
Ex-Segurados: Segurados ativos e inativos falecidos.

Pensionistas: Dependentes dos segurados.

4. SIGLAS UTILIZADAS
INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social.

RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social.

RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social.

RH — Recursos Humanos.

TCE/RO — Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia.
D.O - Diario Oficial.
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5. DISPOSICOES GERAIS

A execucao do Processo de Revisdo de Pensdo por Morte deve seguir 0s

métodos descritos neste Manual Normativo. O processo é realizado pelo

setor de Coordenacao de Beneficios.

6. EXECUTORES DOS PROCESSOS
Os procedimentos contidos neste manual aplicardo aos servidores integrantes
dos seguintes departamentos do Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores de Sao Francisco do Guaporé - IMPES:

Departamentos Descrigcéo

Area do IMPES responsavel por
Coordenacéo de Beneficios realizar a execugcdo de geréncia,

em especial, a tramitacao de todo o

processo.
Coordenadora Administrativa Area da IMPES responsavel por
Previdenciaria realizar atividades de apoio ao setor

de coordenacéo.

Diretoria Executiva Responsavel pelo Despacho do
processo
Administrativo Previdenciario Responsavel pelo Pagamento
(Tesoureira) dos Beneficios

7. ANALISE DE PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE:
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As revisbes de pensdo por morte poderdo ser realizadas através de

7.1 DEFINICAO

requerimento do pensionista, por diligencia dos 6rgaos de controle ou por
determinacao judicial.
E o direito do dependente solicitar nova andlise de seu beneficio para

alteracdes de fundamentacéao legal ou calculo de proventos de penséo.

7.2 REQUISITOS BASICOS
Para realizacdo da revisdo da penséo por morte, é necessario o atendimento
de ao menos um dos requisitos descritos a seguir:
. Protocolizacdo de requerimento de revisdo pelo dependente ou
representante legal;
. Emisséo de Laudo homologado por junta médica oficial comprovando
gue o dependente é portador de doenca especificada em Lei, se for o caso;

. Diligencia emitida pela TCE/RO, orientando a revisdo da penséo por
morte;

. Determinacéo judicial para revisdo da pensao por morte.

7.3 ATENDIMENTO AO BENEFICIARIO
O setor de Coordenacao dos Beneficios fara o atendimento inicial, coletando
as informagdes relativa a revisdo, esclarecendo como o0 processo seré

regulamentado e os documentos necessarios para a tramitacéo do beneficio.

8. RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUERER A
REVISAO DE PENSAO POR MORTE

A relacdo de documentos necessarios para requerer a revisdo dependera dos
requisitos descritos no item 7.2, no qual devera constar no minimo as
seguintes informacdes:

a) Apresentar formulario de requerimento indicando tratar-se de Revisao de

Penséo por Morte, com a devida justificativa para alteragcédo e documentacgao
comprobatoéria;
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b) No caso de revisdo de Penséo por Morte por invalidez apresentar o Laudo

Médico, emitido por Junta Médica Oficial e assinado por, no minimo, 2 (dois)

médicos, contendo:

c) Data do inicio da doenca;

d) Nome doencga, se houver enquadramento no art. 14, da Lei n° 041/2015.

9. PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE DEMANDA DE REVISAO
DE PENSAO POR MORTE

9.1 POR REQUERIMENTO APRESENTADO PELO DEPENDENTE
Quando o dependente requerer a Revisdo da Pensao por Morte, o servidor
responsavel pelo setor de coordenacdo de beneficios recebera o documento
e verificara a suficiéncia da documentacdo apresentada de acordo com o
motivo da revisdo descrito no requerimento.
Em caso de insuficiéncia de documentacdo, solicitard complementacao ao
beneficiario, mediante comunicacao oficial (e-mail ou Oficio com AR).

Caso esteja correto, protocolara o referido requerimento.

9.2 POR INDICAQAO EM LAUDO DE JUNTA MEDICA, NOS CASOS DE
PENSAO POR MORTE DE DEPENDENTE INVALIDO

Quando a demanda de Revisdo de Pensao por Morte for por indicacdo em
laudo de junta médica, o segurado responsavel pelo setor recebera o Laudo
Médico, informara ao beneficiario, mediante comunicacgéo oficial (e-mail ou
Oficio com Aviso de Recebimento — AR), informando os motivos da revisao e

solicitando, se necessario, documenta¢do complementar.

9.3 POR DILIGENCIA OU DETERMINACAO EXPRESSA DO TCE/RO
No caso da Revisdo da Penséo por Morte se der através de comunicacao do
TCE, o responsavel pelo setor de coordenacdo de beneficios devera

informar o dependente, mediante comunicacgao oficial (e-mail ou Oficio com
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Aviso de Recebimento — AR), informando os motivos da revisdo e

solicitando, se necessario, documentacdo complementar.

9.4 POR DECISAO JUDICIAL
Em caso da Revisdo da Pensédo por Morte se tratar de Decisdo Judicial, o
responsavel pelo setor receberd a documentacao pertinente e o Parecer de
forca executéria da Procuradoria competente, em seguida informa o
dependente, mediante comunicagdo oficial (e-mail ou Oficio com Aviso de
Recebimento — AR), informando os motivos da revisdo e solicitando, se

necessario, documentacdo complementar.
9.5 TRAMITACAO DO PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE:

9.6 SOLICITAGAO DE EMISSAO DO PARECER JURIDICO

Quando recebida a documentacéo protocolada pelo dependente solicitando a
revisdo do beneficio, sera efetuada a juntada dos documentos funcionais aos
documentos anexos ao requerimento, no qual sera realizada a andlise e
conferéncia das informacdes no Software Previdenciario e tramitado o
processo ao setor de Assessoria Juridica para formalizacdo dos seguintes
documentos:

a) Emisséao Parecer Juridico;

b) Revisdo do Calculo do valor dos proventos;
c) Elaboracado Portaria de Revisao do beneficio de Penséo por Morte.

9.7 EMISSAO DA PORTARIA DE REVISAO DE BENEFICIO DE PENSAO
POR MORTE

Apdbs o setor juridico retornar a tramitacdo do processo a Coordenacdo de
Beneficios, a mesma realizara novamente a juntada documental e nova

conferéncia realizando a continuidade do processo de revisdo do beneficio.
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Neste momento serd emitido o Ato Concessorio e encaminhado para a

Diretoria Executiva para coleta de assinaturas da Diretora Executiva do
Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores de S&o Francisco do

Guaporé - IMPES e do Prefeito Municipal se for o caso.

9.8 PUBLICACAO DA PORTARIA NO D.O.
Logo apOs de coletada as assinaturas no Ato Concessoério o setor de
Coordenacéo de Beneficios fara a publicacdo do ato na Arom e no Portal da

Transparéncia.

9.9 EMISSAO DA PLANILHA DE PROVENTOS DE REVISAO DE
BENEFICIO DE PENSAO POR MORTE

O responsavel pelo departamento administrativo Previdenciario emitira a
planilha de proventos, no qual neste documento devera conter o calculo dos
proventos, bem como, o0 rateio da pensdao se caso existir mais de um

dependente.

10. MONTAGEM DO PROCESSO DE REVISAO DE BENEFICIO DE
PENSAO POR MORTE

O procedimento de montagem acontecera apos a emissao e conferéncia de
todos os documentos necessarios para compor o processo de revisdo de
pensdo por morte, onde na juntada documental o responsavel pela

Coordenacéo de beneficios.

10.1 DESPACHO DIRETORA EXECUTIVA

Apdés a montagem do processo, o responsavel pela Coordenacdo de
beneficios encaminhard este a Diretora Executiva para homologar o processo
de revisdo de pensédo por morte.

A Diretora Executiva autorizara o envio do referido documento ao

departamento de Controladoria Interna do Municipio.
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10.2 SOLICITACAO PARECER DO CONTROLE INTERNO
Depois de homologado e autorizado pela Diretora Executiva, o processo sera
encaminhado para nova andlise e emisséo de parecer pelo setor de Controle
Interno da prefeitura, no qual poderé existir as seguintes situagdes:
a) Se detectado alguma irregularidade, o parecer pode ser contrario e as
devidas providéncias deverdo ser tomadas para regularizacao.
b) Se entender que os documentos estdo em conformidade, emitira o parecer

favoravel a revisdo do beneficio de pensdo por morte.

10.2 DAR CIENCIA DA REVISAO DO BENEFICIO DE PENSAO POR
MORTE AO DEPENDENTE

Apds a execucdo de todas as etapas anteriores, 0 processo Voltara para
setor de Coordenacdo de Beneficios, que convocara todos os dependentes

para a tomada de ciéncia da revisdo do beneficio.

11. IMPLANTACAO DO PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR
MORTE:

11.1 ATUALIZACAO DA REVISAO DA PENSAO POR MORTE NA FOLHA
DE PAGAMENTO

O responsavel pelo departamento administrativo Previdenciario efetuara a
atualizacdo do beneficio no Software Previdenciario, e 0 mesmo sera
atualizado na folha de pagamento do Instituto Municipal de Previdéncia dos
Servidores de S&o Francisco do Guaporé — IMPES.

11.2 PAGAMENTO EM FOLHA DA REVISAO DO BENEFICIO DE PENSAO
POR MORTE

Apéds conclusdo de todo o tramite para a revisdo do beneficio, o responsavel
pelo departamento da tesouraria efetuara o pagamento conforme valor

contido na planilha de célculo dos proventos de penséo.

11.3 ENVIO INFORMACOES DA REVISAO DO BENEFICIO DE PENSAO
POR MORTE AO TCE/RO.
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Posteriormente a conclusdo do processo fisico, o responsavel pela
Coordenacéo de Beneficios enviara via sistema FISCAP para homologacéo
do processo de revisdo do beneficio de penséo por morte por parte do 6rgéo
fiscalizador dos RPPS no Estado de Rondénia, que ocorrerd através da
publicacdo do Acérdao pelo TCE/RO.

12. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de constatacdo de erro(s) ou omissdo(s) dos processos legais
constante neste manual, por parte da equipe técnica referente a execucéo do
processo, 0s mesmos serdo notificados pelo departamento de Coordenacéo
de Beneficios e Diretoria Executiva do Instituto Municipal de Previdéncia dos
Servidores de Sdo Francisco do Guaporé - IMPES, a qual ird tomar as
devidas providéncias legais para abertura de processo administrativo, para
averiguacao dos fatos e a efetivacdo de san¢des/punicdes dos mesmos, caso

comprovado o erro ou omissao, bem como afastamento destes das funcoes.

Sao Francisco do Guaporé, 27 de setembro de 2022.

ROSILENI CORRENTE PACHECO
Superintendente/IMPES
Port. 603/2021



